
 

Handleiding exam.net – Docenten  
  

Hier volgt een handleiding voor het gebruik van exam.net. Dit is het digitale toetssysteem waarin 

toetsen of schoolexamens gemaakt kunnen worden. Je gebruikt deze site op een computer of een 

tablet. Men kan er ook voor kiezen om de telefoon, tijdens het maken van een toets, ingelogd in 

teams, te gebruiken al controlemiddel. Het is belangrijk dat je deze uitleg doorleest voordat je aan 

een toets begint, zodat je goed voorbereid bent. In deze uitleg ga ik in op de meest 

gebruiksvriendelijke opties van Exam.net. 

  

Stap 1: Klaarzetten van een Toets 
 

• Surf naar https://exam.net/ 

• Klik op ‘Leraar’. 

• Klik op ‘Inloggen met Microsoft’ en log in met je gegevens van Dalton. 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

https://exam.net/


 

  

  

• Je bent nu ingelogd op de pagina van Dalton Den Haag en klaar om een toets aan te maken.   

• Klik bovenin op ‘Nieuw examen’ en geef de toets een naam in de eerste balk. 

• Selecteer de twee optie ‘Gebruik een pfd-document’. 

   

 

• Selecteer het pdf-document van de toets naar keuze. 

• Ter controle geeft het programma nu een voorbeeld van het bestand weer. 

  



 

 

•  Vink de relevante informatie aan die je moet weten over de leerlingen die de toets maken. 

 

 

  

  

• Het ‘invoerveld’ staat standaard aan. 

• Voor de Talen kan er nog een ‘spellingscontrole’ toegevoegd worden, deze staat standaard 

uit. 

• ‘Scan de handgeschreven oplossing met een mobiele telefoon’, kies voor deze optie als er 

een berekening of tekening gevraagd wordt in de opgave. 

 

 
  



 

• Bij het laatste kopje Veiligheid, kies voor ‘Elke browser toestaan’, deze staat standaard aan. 

• ‘Instellingen voor de lagere beveiligingsmodus’, hier maak je een keuze wat er gebeurt als de 

leerlingen buiten de toets proberen te navigeren. LET OP: Deze optie is belangrijk voor de 

handeling die verricht moet worden om een leerling weer toegang te geven tot de toets als 

zij buiten de toets navigeren. 

• Klik tot slot op ‘Het examen aanmaken’. 

 

 

 

 

  



 

Stap 2: Navigeren en Uitleg 
 

• De zojuist, aangemaakte toets verschijnt in het overzicht van ‘Mijn Examens’. 

• Exam key = De code die je verstrekt aan de leerlingen om de toets te kunnen maken. 

 

 

 

 

 

• De pen = Hier kan je de opdracht wijzigen. 

• Het oogje = Hiermee start de surveillance / Hiermee haal je de toets resultaten op na afloop. 

• De Verrekijker = Bekijk een voorbeeld van de toets. 

• De 3 puntjes geven nog wat extra mogelijkheden. 

  



 

 

Stap 3: Een toets starten. 
 

• Bij het afnemen van de toets, deel je de ‘Exam key’ met de leerlingen. 

• Zij surfen naar het ‘Student’ gedeelte van de site en melden zich aan met de ‘Exam key’. 

• Docenten navigeren naar ‘Toezicht/Resultaten’ bovenin of naar ‘Het oogje’. 

 

 
 

 

• Je opent de toets als alle leerlingen hebben aangemeld. De toets begint pas als de docent 

hem open zet. Klik op het schuifje ‘Openen voor nieuwe Studenten:’ om de toets te starten. 

 

 

 



 

Stap 4: Tijdens de toets. 
 

• De toets is begonnen en de leerlingen hebben nu toegang gekregen.  

• In dit menu vind je een overzicht van leerlingen die deelnemen en de verschillende opties. 

 

 

 

  

  

Druk op de bel om 

notificaties aan te 

zetten en niets te 

missen. 

Optie om te wisselen 

tussen toetsen. 

Een ‘Bliksemschicht’ 

betekent dat een leerling 

problemen heeft met de 

verbinding. 

Hier vind je een 

overzicht van de 

leerlingen die bezig 

zijn met de toets. 



 

 

• In onderstaand overzicht heb je verschillende mogelijkheden. Ik neem alleen de relevante 

optie door. 

 

1. Je kunt kiezen om de leerlingen te verplichten hun werk in te leveren als de tijd erop zit. 

2. Je kunt een timer aanzetten. 

3. Mocht een leerling de toets niet afkrijgen, kan je een code genereren, zodat hij of zij deze op 

een later tijdstip kan afmaken. 

 

 

1. 2. 3. 



 

  

 
 

• Tijdens de toets kan het voorkomen dat een leerling zich buiten de browser begeeft. 

Hiermee reageert het systeem met een melding en er verschijnt een ‘uitroepteken’ voor de 

naam van deze leerling. Is dit per ongeluk of is het een poging tot fraude?  

 

 
 

 

• Vervolgens moet de docent de toegang opnieuw verlenen in het menu. Druk op de rode balk 

om deze leerling weer toegang te geven tot de toets.   

 

 
 



 

• Klik op een leerling in de lijst om onderstaand menu te openen.  

• Onder het tabblad ‘Status en Acties’ vind je onder andere de knop terug om leerlingen te 

deblokkeren. 

• Onder het tabblad ‘Antwoord van student’ lees je live mee met de vorderingen van de toets. 

  

 
 

 

  



 

Stap 5: Afsluiten van de toets. 
 

• Als de toets klaar is om afgerond te worden, sluit je de toets door het schuifje weer om te 

zetten. 

 

 

 

• Je krijgt dan onderstaande melding te zien. 

 

 

 

 

 



 

• Klik op ‘Verplicht de studenten tot indienen’ mochten er op dat moment nog leerlingen bezig 

zijn met de toets. 

 

 

 

• De volgende melding verschijnt en klik op ‘Doorgaan’. Hiermee is de toets afgerond en heeft 

iedereen het ‘ingediend’. 

 

 

  



 

Stap 6: Bekijk de resultaten van de toets. 
 

• In het overzicht van ‘Mijn Examens’ vind je vervolgens de toetsen terug die zijn afgenomen. 

• Voor de resultaten van de toets klik je op ‘Het oogje’, toezicht/resultaten, achter de 

desbetreffende toets. 

 

 
 

• Je kunt de resultaten ophalen door een Pdf-bestand te downloaden: 

 

 
 

 



 

• Je kunt de resultaten ophalen door Word-bestanden te downloaden: 

 

 
 

 

• Je kunt de resultaten ophalen door de Word-bestanden naar de OneDrive te sturen. Om 

gebruik te maken van deze optie, vraagt het programma een koppeling te maken met je 

OneDrive: 

 

 


